
คู่มือการใช้งานระบบ
ISO Information Management

ส าหรับหัวหน้าฝ่าย
(กรณีมีการขอแก้ไขเอกสาร)
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Identifier URI, etc. http://archives.sut.ac.th/iso9001/handle/123456789/192
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DAR (Document Action Request)



Document Action Request : DAR

Title คือ ค าขอแก้ไขเอกสาร ?? 



Document Action Request : DAR

Click ปุ่ม Take Task
เพ่ือด าเนินการ



Document Action Request : DAR

Click ปุ่ม Accept This Task
เพ่ือด าเนินการ



Document Action Request : DAR

Click ปุ่ม Approve
หากเห็นชอบให้แก้ไข
เอกสาร



Document Action Request : DAR

หากหัวหน้าฝ่ายกดปุ่ม Approve
ระบบจะส่ง E-Mail ไปถึง DC
เพ่ือด าเนินการในข้ันตอนต่อไป




